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หลักฐานแสดงสิทธิการเข้าร่วมประชุม วิธีการมอบฉันทะ การยื่นแบบค ารองเพื่อเข้าร่วมประชุม (E-Request) 
และการออกเสียงลงคะแนน การนับคะแนนเสียง และแจ้งผลการนับคะแนน ส าหรับการประชุมผู้ถือหุ้น                                    

ผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ (E-Meeting) 

 ผู้ถือหุ้นหรือผู้รับมอบฉันทะท่ีประสงค์เข้าร่วมประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ (E-Meeting) ต้องยื่นแบบค าร้องล่วงหน้าเพื่อเข้า
ร่วมประชุม (E-Request) โดยด าเนินการให้ครบถ้วนตามเอกสานแบ 6, 7 ท้ังนี้ บริษัทขอสงวนสิทธิไม่รับลงทะเบียน กรณีท่ีเอกสารหรือ
หลักฐานไม่ครบถ้วนหรือไม่ถูกต้องหรือไม่เป็นไปตามเงื่อนไข 

1. หลักฐานแสดงสิทธิการเข้าร่วมประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ (E-Meeting) 
 บุคคลธรรมดา 
 1. กรณีผู้ถือหุ้นเข้าร่วมประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ (E-Meeting) ด้วยตนเอง 

ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนหรือเอกสารท่ีส่วนราชการออกให้ท่ียังไม่หมดอายุ  เช่น ส าเนาบัตรประจ าตัวข้าราชการ  
ส าเนาใบอนุญาตขับขี่ หรือส าเนาหนังสือเดินทาง และหากมีการเปล่ียนชื่อ-นามสกุล ให้ยื่นหลักฐานประกอบด้วย 

 2. กรณีมอบฉันทะ 
  2.1 หนังสือมอบฉันทะตามแบบท่ีแนบมาพร้อมหนังสือนัดประชุม (แบบ ก. หรือแบบ ข.) ซ่ึงได้กรอกข้อความถูกต้อง
   ครบถ้วนและลงลายมือชื่อผู้มอบฉันทะ และผู้รับมอบฉันทะ  
  2.2 ส าเนาเอกสารท่ีส่วนราชการออกให้ของผู้มอบฉันทะตามข้อ 1 ซ่ึงผู้มอบฉันทะได้ลงลายมือชื่อรับรองส าเนาถูกต้อง 
  2.3 ส าเนาเอกสารท่ีส่วนราชการออกให้ของผู้รับมอบฉันทะตามข้อ 1 ซ่ึงผู้รับมอบฉันทะลงลายมือชื่อรับรองส าเนาถูกต้อง 
 นิติบุคคล 
 1. กรณีผู้มีอ านาจลงนามแทนนิติบุคคลมาร่วมประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ (E-Meeting) ด้วยตนเอง 
  1.1 ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล (อายุไม่เกิน 1 ปี) ท่ีรับรองส าเนาถูกต้องโดยผู้มีอ านาจลงนามแทนนิติ

บุคคล (กรรมการผู้มีอ านาจ) พร้อมประทับตรา (ถ้ามี) และมีข้อความแสดงให้เห็นว่าผู้แทนนิติบุคคลซ่ึงเป็นผู้เข้าร่วม
ประชุมมีอ านาจกระท าการแทนนิติบุคคลซ่ึงเป็นผู้ถือหุ้น 

  1.2 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนหรือเอกสารท่ีส่วนราชการออกให้ท่ียังไม่หมดอายุ  เช่น ส าเนาบัตรประจ าตัว
ข้าราชการ ส าเนาใบอนุญาตขับขี่ หรือส าเนาหนังสือเดินทาง และหากมีการเปลี่ยนชื่อ-นามสกุล ให้ยื่นหลักฐาน
ประกอบด้วย 

 2.   กรณีมอบฉันทะ 
  2.1 หนังสือมอบฉันทะตามแบบท่ีแนบมาพร้อมหนังสือนัดประชุม (แบบ ก. หรือแบบ ข.) ซ่ึงได้กรอกข้อความถูกต้อง

ครบถ้วนและลงลายมือชื่อของผู้มีอ านาจกระท าการแทนนิติบุคคลพร้อมประทับตรา (ถ้ามี) และลงลายมือชื่อผู้รับ
มอบฉันทะ  

  2.2 ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล (อายุไม่เกิน 1 ปี) ท่ีรับรองส าเนาถูกต้องโดยผู้มีอ านาจลงนามแทนนิติ
บุคคล (กรรมการผู้มีอ านาจ) พร้อมประทับตรา (ถ้ามี) และมีข้อความแสดงให้เห็นว่าบุคคลท่ีลงลายมือชื่อในหนังสือ
มอบฉันทะเป็นผู้มีอ านาจกระท าการแทนนิติบุคคลซ่ึงเป็นผู้ถือหุ้น 

  2.3 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนหรือเอกสารท่ีส่วนราชการออกให้ท่ียังไม่หมดอายุ  เช่น ส าเนาบัตรประจ าตัว
ข้าราชการ ส าเนาใบอนุญาตขับขี่ หรือส าเนาหนังสือเดินทาง (กรณีเป็นชาวต่างประเทศ) ของผู้มีอ านาจลงนามแทน
นิติบุคคลท่ีลงลายชื่อรับรองส าเนาถูกต้อง และหากมีการเปล่ียนชื่อ-นามสกุล ให้ยื่นหลักฐานประกอบด้วย 

  2.4 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนหรือเอกสารท่ีส่วนราชการออกให้ท่ียังไม่หมดอายุ  เช่น ส าเนาบัตรประจ าตัว
ข้าราชการ ส าเนาใบอนุญาตขับขี่ หรือส าเนาหนังสือเดินทาง (กรณีเป็นชาวต่างประเทศ) ของผู้รับมอบฉันทะ ซ่ึงได้
ลงลายมือชื่อรับรองส าเนาถูกต้อง และหากมีการเปล่ียนชื่อ-นามสกุล ให้ยื่นหลักฐานประกอบด้วย 

 3. กรณีการมอบฉันทะของผู้ถือหุ้นท่ีเป็นผู้ลงทุนต่างประเทศและแต่งตั้งให้คัสโตเดียน (Custodian) ในประเทศไทย เป็นผู้รับ
ฝากและดูแลหุ้น 

เอกสารแนบ 6 
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  3.1 เตรียมและแสดงเอกสารเช่นเดียวกับผู้ถือหุ้นท่ีเป็นนิติบุคคลข้อ 1 หรือ ข้อ 2 โดยใช้หนังสือมอบฉันทะ แบบ ก. หรือ
แบบ ข. หรือแบบ ค. ท่ีสามารถดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ของบริษัท 

 3.2 ในกรณีท่ีผู้ถือหุ้นท่ีเป็นผู้ลงทุนต่างประเทศมอบให้ Custodian เป็นผู้ลงลายมือชื่อในหนังสือมอบฉันทะแทน ต้อง
ส่งหลักฐานเพิ่มเติม ดังต่อไปน้ี 

  (1)  หนังสือมอบอ านาจจากผู้ถือหุ้นท่ีเป็นผู้ลงทุนต่างประเทศให้ Custodian เป็นผู้ด าเนินการลงลายมือชื่อใน
หนังสือมอบฉันทะแทน 

  (2) หนังสือยืนยันว่าผู้ลงนามในหนังสือมอบฉันทะได้รับอนุญาตให้ประกอบธุรกิจ Custodian  
 ท้ังนี้ เอกสารท่ีมิได้มีต้นฉบับเป็นภาษาอังกฤษจะต้องจัดท าค าแปลภาษาอังกฤษแบมาพร้อมด้วย และให้ผู้ถือหุ้นหรือผู้แทน
นิติบุคคลน้ันรับรองความถูกต้องของค าแปล 

2. วิธีการมอบฉันทะ 
บริษัทได้จัดท าหนังสือมอบฉันทะตามแบบท่ีกรมพัฒนาธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์ได้ก าหนดไว้ จ านวน 3 แบบดังนี ้

 แบบ ก.เป็นแบบหนังสือมอบฉันทะท่ัวไปซ่ึงเป็นแบบท่ีง่ายไม่ซับซ้อน โดยจัดส่งมาพร้อมกับหนังสือเชิญประชุม 
 แบบ ข.เป็นแบบหนังสือมอบฉันทะท่ีก าหนดรายการต่าง ๆ ท่ีจะมอบฉันทะท่ีละเอียดชัดเจนตายตัว  
 แบบ ค. แบบท่ีใช้เฉพาะกรณีผู้ถือหุ้นท่ีเป็นผู้ลงทุนต่างประเทศและแต่งตั้งให้คัสโตเดียน (Custodian) ในประเทศ

ไทยเป็นผู้รับฝากและดูแลหุ้น  
บริษัทได้จัดส่งหนังสือมอบฉันทะแบบ ก. แบบ ข. ตามท่ีกรมพัฒนาธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์ก าหนด หรือสามารถ

เรียกดูและดาวน์โหลดแบบฟอร์มได้ท่ี www.snpfood.com  
ผู้ถือหุ้นท่ีไม่สามารถเข้าร่วมประชุมผู้ถือหุ้นของบริษัทได้ด้วยตนเองสามารถมอบฉันทะได้โดยด าเนินการ ดังน้ี 

 (1) ผู้ถือหุ้นเลือกใช้หนังสือมอบฉันทะข้างต้นแบบ ก. หรือแบบ ข. เท่าน้ัน เพียงแบบเดียวเท่าน้ัน โดยผู้ถือหุ้นท่ีเป็นผู้ลงทุน
ต่างประเทศและแต่งตั้งให้คัสโตเดียน (Custodian) ในประเทศไทยเป็นผู้รับฝากและดูแลหุ้นจะเลือกใช้แบบ ก. แบบ ข. 
หรือแบบ ค. แบบใดแบบหน่ึงเพียงแบบเดียวเท่าน้ัน 

 (2) ผู้ถือหุ้นจะต้องมอบฉันทะเท่ากับจ านวนหุ้นท่ีตนถืออยู่ให้แก่ผู้รับมอบฉันทะเพียงคนเดียว  และไม่สามารถแบ่งแยก
จ านวนหุ้นเพื่อแบ่งแยกการลงคะแนนเสียงได้ เว้นแต่กรณีผู้ถือหุ้นท่ีเป็นผู้ลงทุนต่างประเทศและแต่งตั้งให้คัสโตเดียน 
(Custodian) ในประเทศไทยเป็นผู้รับฝากและดูแลหุ้นมอบฉันทะให้ผู้รับมอบฉันทะเข้าร่วมประชุม  สามารถแบ่งแยก
จ านวนหุ้นเพื่อแบ่งแยกการลงคะแนนเสียงได้ 

(3) มอบฉันทะให้บุคคลใดบุคคลหน่ึงตามความประสงค์ของผู้ถือหุ้น หรือเลือกมอบฉันทะให้กรรมการอิสระของบริษัท (ตาม
เอกสารท่ีแนบ) โดยให้ระบุชื่อพร้อมรายละเอียดของบุคคลท่ีผู้ถือหุ้นประสงค์จะมอบฉันทะ และลงลายมือชื่อผู้ถือหุ้นใน
ช่องผู้มอบฉันทะ 

(4) ปิดอากรแสตมป์จ านวน 20 บาท พร้อมท้ังขีดฆ่าลงวันท่ีท่ีท าหนังสือมอบฉันทะดังกล่าว ท้ังน้ีบริษัทได้จัดเตรียมอากร
แสตมป์ส าหรับปิดในหนังสือมอบฉันทะเพื่ออ านวยความสะดวกให้แก่ผู้ถือหุ้น 

(5) การมอบฉันทะเพื่อเข้าร่วมประชุมแทนตนเอง: ผู้ถือหุ้นหรือผู้รับมอบฉันทะโปรดด าเนินการตามข้อ 1-2 และยื่นแบบค า
ร้องเพื่อเข้าร่วมประชุม (E-Meeting) ล่วงหน้าเพื่อขอรับ Username และ Password ส าหรับใช้ลงทะเบียนเข้าร่วม
ประชุม โดยมีรายละเอียด ขั้นตอนตามเอกสารแนบ 7 และส่งหนังสือมอบฉันทะและเอกสารประกอบฉบับจริงไปยัง
บริษัท 

(6) ส่งหนังสือมอบฉันทะใส่ซองคืนมายังส่วนงานเลขานุการบริษัท บริษัท เอส แอนด์ พี ซินดิเคท จ ากัด (มหาชน) เลขท่ี 
2034/100-103 อาคารอิตัลไทยทาวเวอร์ ชั้นท่ี 23 ถนนเพชรบุรีตัดใหม่ แขวงบางกะปิ เขตห้วยขวาง กรุงเทพมหานคร 
10310 ภายในวันท่ี 22 เมษายน 2569 เพื่อให้เจ้าหน้าท่ีของบริษัทได้มีเวลาตรวจสอบเอกสารและให้ทันเวลาเริ่มประชุม 

(7) ในกรณีท่ีผู้ถือหุ้นประสงค์จะยกเลิกการมอบฉันทะ ให้ผู้ถือหุ้นแจ้งความประสงค์เป็นหนังสือต่อบริษัทก่อนเริ่มประชุม        
ผู้ถือหุ้น 

 

http://www.snpfood.com/
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3. การออกเสียงลงคะแนนในการประชุมผู้ถือหุ้น 
 1. หลักเกณฑ์การลงคะแนนเสียง 
  (1) การประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ (E-Meeting) การออกเสียงลงคะแนนแต่ละวาระจะกระท าผ่านระบบ Inventech 

Connect โดยให้นับหน่ึงเสียงต่อหน่ึงหุ้น ซ่ึงผู้ถือหุ้นหรือผู้รับมอบฉันทะต้องออกเสียงลงคะแนนเพียงอย่างใดอย่าง
หน่ึง คือ เห็นด้วย ไม่เห็นด้วย งดออกเสียง ไม่สามารถแบ่งการออกเสียงลงคะแนนเป็นบางส่วน (เว้นแต่เป็นการออก
เสียงของ Custodian)  

  (2)  กรณีมอบฉันทะ 
   ก.  กรณีผู้มอบฉันทะระบุความประสงค์ในการออกเสียงลงคะแนนในหนังสือมอบฉันทะแล้ว บริษัทจะบันทึกการ

ออกเสียงลงคะแนนดังกล่าว โดยผู้รับมอบฉันทะไม่จ าเป็นต้องลงคะแนนเสียงขณะประชุมอีก 
   ข. กรณีผู้มอบฉันทะไม่ได้ระบุความประสงค์ในการออกเสียงลงคะแนนในวาระใดไว้ในหนังสือมอบฉันทะ หรือระบุ

ไว้ไม่ชัดเจนรวมถึงกรณีท่ีมีการเปลี่ยนแปลงหรือเพิ่มเติมข้อเท็จจริงประการใด ผู้รับมอบฉันทะมีสิทธิพิจารณา
และลงคะแนนแทนได้ตามท่ีเห็นสมควร 

 2. วิธีปฏิบัติในการลงคะแนนเสียงในแต่ละวาระฝ่ายจัดการท่ีประชุมจะชี้แจงรายละเอียดวิธีการลงคะแนนให้ท่ีประชุมทราบ 
โดยมีแนวทางดังนี ้

  (1) การประชุมจะพิจารณาเรียงตามล าดับวาระ โดยจะขอให้ผู้ถือหุ้นหรือผู้รับมอบฉันทะลงคะแนนเสียงตามความ
ประสงค์ของผู้ถือหุ้นหรือผู้รับมอบฉันทะผ่านระบบ และเปิดให้ผู้ถือหุ้นลงคะแนนเสียงผ่านระบบ Inventech 
Connect วาระละ 1 นาที  

  (2) ส าหรับในวาระท่ี 5 เรื่องแต่งตั้งกรรมการ บริษัทก าหนดให้ลงมติโดยให้ผู้ถือหุ้นลงคะแนนการแต่งตั้งกรรมการเป็น
รายบุคคล คนละ 1 นาที  

  (3) การออกเสียงลงคะแนนให้ผู้ถือหุ้นหรือผู้รับมอบฉันทะเลือกวาระท่ีจะออกเสียงลงคะแนน จากน้ันระบบจะแสดง
ตัวเลือกท้ังหมด 3 แบบ ได้แก่ 1. เห็นด้วย 2. ไม่เห็นด้วย 3. งดออกเสียง โดยให้ผู้ถือหุ้นหรือผู้รับมอบฉันทะเลือก
ออกเสียงตามความเห็นเพียงอย่างใดอย่างหน่ึง (เว้นแต่เป็นการออกเสียงของ Custodian)  

  หมายเหต:ุ  หากเลือก “ยกเลิกการลงคะแนน” หรือไม่กดตัวเลือกใดๆ ระบบจะรวมคะแนนเสียงไปยังผลคะแนน “เห็น
ด้วย” การเสียงลงคะแนนสามารถเปล่ียนแปลงได้จนกว่าวาระน้ันจะปิดการส่งผลการลงคะแนน 

 3. มติของที่ประชุมผู้ถือหุ้นจะต้องประกอบด้วยคะแนนเสียงดังต่อไปน้ี 
 กรณีปกติ ให้ถือคะแนนเสียงข้างมากของผู้ถือหุ้นซ่ึงมาประชุมและมีสิทธิออกเสียงลงคะแนน  
 กรณีอื่นๆ ซ่ึงมีกฎหมายหรือข้อบังคับบริษัทก าหนดไว้แตกต่างจากกรณีปกติ  มติของท่ีประชุมจะเป็นไปตามท่ี

กฎหมายหรือข้อบังคับน้ันก าหนด โดยประธานในท่ีประชุมจะแจ้งให้ผู้ถือหุ้นในท่ีประชุมรับทราบก่อนการลงคะแนน
ในแต่ละวาระดังกล่าว 

  (1) หากคะแนนเสียงเท่ากันให้ประธานท่ีประชุมออกเสียงเพิ่มขึ้นอีกหน่ึงเสียงต่างหากเป็นเสียงชี้ขาด 
  (2) ผู้ถือหุ้นหรือผู้รับมอบฉันทะใดมีส่วนได้เสียเป็นพิเศษในเรื่องใดโดยเฉพาะ ห้ามมิให้ออกเสียงในเรื่องน้ัน และประธาน

ท่ีประชุมอาจจะเชิญให้ผู้ถือหุ้นหรือผู้รับมอบฉันทะน้ันออกนอกท่ีประชุมชั่วคราวก็ได้ เว้นแต่เป็นการออกเสียง
ลงคะแนนเพื่อเลือกตั้งกรรมการที่ผู้ถือหุ้นสามารถเสนอชื่อตนเองได้โดยไม่ถือว่ามีส่วนได้เสียในเรื่องดังกล่าว 

 4. การนับคะแนนเสียงและแจ้งการนับคะแนน เมื่อครบเวลาท่ีให้ผู้ถือหุ้นหรือผู้รับมอบฉันทะลงคะแนนเสียงแล้ว ระบบจะ
ประมวลผลจากคะแนนเสียงของผู้ถือหุ้นตามวิธีปฏิบัติในการลงคะแนนเสียงในแต่ละวาระ และแจ้งผลการ นับคะแนนทุก
วาระให้ผู้ถือหุ้นได้ทราบเมื่อเสร็จสิ้นการประชุม ท้ังน้ีบริษัทจัดประชุมในรูปแบบการประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์          
(E-Meeting) โดยใช้วิธีลงคะแนนเสียงผ่านระบบ Inventech Connect ซ่ึงไม่ใช้บัตรลงคะแนนจึงจะไม่มีกรณีท่ีถือว่าเป็น
บัตรเสีย 


