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เอกสารและหลักฐานที่ผู้เข้าร่วมประชุมต้องแสดงก่อนเข้าร่วมประชุม 
วิธีการมอบฉันทะ การลงทะเบียน และการออกเสียงลงคะแนนในการประชุมผู้ถือหุ้น 

 ขอให้ท่านผู้ถือหุ้นและท่านผู้รับมอบฉันทะทุกท่าน โปรดพิจารณาหนังสือนัดประชุม แบบฟอร์มลงทะเบียนท่ีมี Barcode 
หนังสือมอบฉันทะ และหลักฐานซ่ึงมีรายละเอียดดังน้ี เพื่อลงทะเบียนเข้าร่วมประชุมสามัญผู้ถือหุ้นสามัญประจ าปี 2567 ผ่านสื่อ
อิเล็กทรอนิกส์ และยื่นแบบค าร้องล่วงหน้าเพื่อเข้าร่วมประชุม (E-Request) โดยด าเนินการให้ครบถ้วนตามข้อก าหนดการเข้าร่วม
ประชุมผ่านระบบ Inventech Connect (เอกสารแนบ 7) ของบริษัท เอส แอนด ์พี ซินดิเคท จ ากัด (มหาชน) 

1. เอกสารที่ผู้เข้าร่วมประชุมจะต้องแสดงก่อนเข้าร่วมประชุม 
 กรณีบุคคลธรรมดา 
 1. กรณีผู้ถือหุ้นเข้าร่วมประชุมด้วยตนเอง 

บัตรประจ าตัวประชาชนหรือเอกสารท่ีส่วนราชการออกให้ท่ียังไม่หมดอายุ เช่น บัตรประจ าตัวข้าราชการ  ใบอนุญาตขับขี่ 
หรือหนังสือเดินทาง และหากมีการเปล่ียนชื่อ-นามสกุล ให้ยื่นหลักฐานประกอบด้วย 

 2. กรณีมอบฉันทะให้ผู้รับมอบฉันทะเข้าร่วมประชุม 
  2.1 หนังสือมอบฉันทะตามแบบท่ีแนบมาพร้อมหนังสือนัดประชุม (แบบ ก. หรือแบบ ข.) ซ่ึงได้กรอกข้อความ 
   ถูกต้องครบถ้วนและลงลายมือชื่อผู้มอบฉันทะ และผู้รับมอบฉันทะ และติดอากรแสตมป์ครบถ้วนแล้ว 
  2.2 ส าเนาเอกสารท่ีส่วนราชการออกให้ของผู้ถือหุ้นตามข้อ 1 และผู้ถือหุ้นได้ลงลายมือชื่อรับรองส าเนาถูกต้อง 
  2.3 ส าเนาเอกสารท่ีส่วนราชการออกให้ของผู้รับมอบฉันทะเช่นเดียวกับข้อ 1 และผู้รับมอบฉันทะลงลายมือชื่อรับรอง

ส าเนาถูกต้อง 
 กรณีนิติบุคคล 
 1. กรณีผู้แทนของผู้ถือหุ้น (กรรมการ) เข้าร่วมประชุมด้วยตนเอง 
  1.1 แสดงเอกสารท่ีส่วนราชการออกให้ของผู้แทนนิติบุคคลเช่นเดียวกับข้อ 1 กรณีบุคคลธรรมดา 
  1.2 ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผู้ถือหุ้นซ่ึงลงลายมือชื่อรับรองส าเนาถูกต้องโดยผู้แทนนิติบุคคล 
   พร้อมประทับตรา (ถ้าม)ี และมีข้อความแสดงให้เห็นว่าผู้แทนนิติบุคคลซ่ึงเป็นผู้เข้าร่วมประชุมมีอ านาจกระท าการ
   แทนนิติบุคคลซ่ึงเป็นผู้ถือหุ้น 
 2.  กรณีผู้ถือหุ้นมอบฉันทะให้ผู้รับมอบฉันทะเข้าร่วมประชุม 
  2.1 หนังสือมอบฉันทะตามแบบท่ีแนบมาพร้อมหนังสือนัดประชุม (แบบ ก. หรือแบบ ข.) ซ่ึงได้กรอกข้อความถูกต้อง
   ครบถ้วนและลงลายมือชื่อของผู้มีอ านาจกระท าการแทนนิติบุคคลพร้อมประทับตรา (ถ้ามี) ตามท่ีได้จดทะเบียนไว้
   ในฐานะเป็นผู้มอบฉันทะ และลงลายมือชื่อผู้รับมอบฉันทะ และติดอากรแสตมป์ครบถ้วนแล้ว 
  2.2 ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผู้ถือหุ้นซ่ึงลงลายมือชื่อ รับรองส าเนาถูกต้องโดยผู้มีอ านาจ

กระท าการแทนนิติบุคคลพร้อมประทับตรา (ถ้ามี) ตามท่ีได้จดทะเบียนไว้และมีข้อความแสดงให้เห็นว่าผู้แทนนิติ
บุคคลซ่ึงลงลายมือชื่อในหนังสือมอบฉันทะมีอ านาจกระท าการแทนนิติบุคคลซ่ึงเป็นผู้ถือหุ้น 

  2.3 ส าเนาเอกสารท่ีส่วนราชการออกให้ของผู้แทนนิติบุคคลซ่ึงเป็นผู้มอบฉันทะตามข้อ 1 กรณีบุคคลธรรมดา และ          
   ลงลายมือชื่อรับรองส าเนาถูกต้อง 
  2.4 ส าเนาเอกสารท่ีส่วนราชการออกให้ของผู้รับมอบฉันทะเช่นเดียวกับกรณีบุคคลธรรมดา ข้อ 1 และลงลายมือชื่อ

รับรองส าเนาถูกต้อง  
 3. กรณีการมอบฉันทะของผู้ถือหุ้นท่ีเป็นผู้ลงทุนต่างประเทศและแต่งตั้งให้คัสโตเดียน (Custodian) ในประเทศไทย เป็นผู้รับ

ฝากและดูแลหุ้น 
  3.1 เอกสารหลักฐานจากคัสโตเดียน (Custodian) 
   ก. หนังสือมอบฉันทะ (แบบ ก. หรือแบบ ข. ท่ีแนบมาพร้อมหนังสือนัดประชุม หรือแบบ ค. ท่ีสามารถดาวน์โหลดจาก

เว็บไซต์ของบริษัท) ซ่ึงได้กรอกข้อความถูกต้องครบถ้วนและลงลายมือชื่อของผู้มี อ านาจกระท าการแทน         
คัสโตเดียน (Custodian) ตามท่ีได้จดทะเบียนไว้ในฐานะเป็นผู้มอบฉันทะและลงลายมือชื่อผู้รับมอบฉันทะ
และติดอากรแสตมป์ครบถ้วนแล้ว 
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  ข. หนังสือยืนยันว่าผู้ลงลายมือชื่อในหนังสือมอบฉันทะได้รับอนุญาตประกอบธุรกิจคัสโตเดียน (Custodian) 
 ลงลายมือชื่อโดยผู้มีอ านาจกระท าการแทนของคัสโตเดียน (Custodian) พร้อมประทับตรา (ถ้ามี) ตามท่ีได้
 จดทะเบียนไว้ 

   ค. ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของคัสโตเดียน (Custodian) ซ่ึงลงลายมือชื่อรับรอง 
   ส าเนาถูกต้องโดยผู้มีอ านาจกระท าการแทนของคัสโตเดียน (Custodian) พร้อมประทับตรา (ถ้ามี) ตามท่ีได้
   จดทะเบียนไว้และมีข้อความแสดงให้เห็นว่าผู้แทนคัสโตเดียน (Custodian) ซ่ึงลงลายมือชื่อในฐานะผู้มอบ
   ฉันทะมีอ านาจกระท าการแทนคัสโตเดียน (Custodian) 

   ง. ส าเนาเอกสารท่ีส่วนราชการออกให้ของผู้มีอ านาจกระท าการแทนคัสโตเดียน (Custodian) ซ่ึงเป็นผู้มอบ
    ฉันทะตามข้อ 1 กรณีบุคคลธรรมดา และลงลายมือชื่อรับรองส าเนาถูกต้อง 
  3.2 เอกสารหลักฐานจากผู้ถือหุ้น 

   ก. หนังสือมอบอ านาจจากผู้ถือหุ้นให้คัสโตเดียน (Custodian) เป็นผู้ด าเนินการลงลายมือชื่อในหนังสือมอบ
ฉันทะแทน 

   ข. ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผู้ถือหุ้น ซ่ึงลงลายมือชื่อรับรองส าเนาถูกต้อง โดยผู้มี
อ านาจกระท าการแทนนิติบุคคลพร้อมประทับตรา (ถ้าม)ี ตามท่ีได้จดทะเบียนไว้ และมีข้อความแสดงให้เห็น
ว่าผู้แทนนิติบุคคลซ่ึงลงลายมือชื่อในหนังสือมอบฉันทะมีอ านาจกระท าการแทนนิติบุคคลซ่ึงเป็นผู้ถือหุ้น 

   ค. ส าเนาเอกสารท่ีส่วนราชการออกให้ของผู้แทนนิติบุคคลซ่ึงเป็นผู้มอบฉันทะตามข้อ  1 กรณีบุคคลธรรมดา 
และลงลายมือชื่อรับรองส าเนาถูกต้อง 

  3.3 เอกสารหลักฐานท่ีส่วนราชการออกให้ผู้รับมอบฉันทะเช่นเดียวกับกรณีบุคคลธรรมดาข้อ  1 และลงลายมือชื่อ
รับรองส าเนาถูกต้อง ท้ังน้ีเอกสารท่ีจัดท าเป็นภาษาอื่นนอกจากภาษาไทยจะต้องจัดท าค าแปลเป็นภาษาไทยแนบมาพร้อม
ด้วย และให้ผู้ถือหุ้น หรือแทนนิติบุคคลน้ันลงลายมือชื่อรับรองความถูกต้องของค าแปล  

 4. กรณีผู้ถือหุ้นซ่ึงมิได้มีสัญชาติไทยหรือเป็นนิติบุคคลท่ีจัดตั้งขึ้นตามกฎหมายต่างประเทศ (นอกจากกรณีมอบฉันทะให้         
คัสโตเดียนตามข้อ 3) 
ให้เตรียมเอกสาร และแสดงเอกสารเช่นเดียวกับข้อ 1 หรือ 2 ข้างต้นแล้วแต่กรณี โดยเอกสารท่ีจัดท าเป็นภาษาอื่นนอกจาก
ภาษาไทยจะต้องจัดท าค าแปลเป็นภาษาไทยแนบมาพร้อมด้วย และให้ผู้ถือหุ้นหรือผู้แทนนิติบุคคลน้ันลงลายมือชื่อรับรอง
ความถูกต้องของค าแปล 

2. วิธีการมอบฉันทะ 
บริษัทได้จัดท าหนังสือมอบฉันทะตามแบบท่ีกรมพัฒนาธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์ได้ก าหนดไว้ จ านวน 3 แบบดังนี ้

❑   แบบ ก.เป็นแบบหนังสือมอบฉันทะท่ัวไปซ่ึงเป็นแบบท่ีง่ายไม่ซับซ้อน โดยจัดส่งมาพร้อมกับหนังสือเชิญประชุม 

❑  แบบ ข.เป็นแบบหนังสือมอบฉันทะท่ีก าหนดรายการต่าง ๆ ท่ีจะมอบฉันทะท่ีละเอียดชัดเจนตายตัว โดยจัดส่งมา
พร้อมกับหนังสือเชิญประชุม 

❑   แบบ ค. แบบท่ีใช้เฉพาะกรณีผู้ถือหุ้นท่ีเป็นผู้ลงทุนต่างประเทศและแต่งตั้งให้คัสโตเดียน (Custodian) ในประเทศ
ไทยเป็นผู้รับฝากและดูแลหุ้น โดยสามารถเรียกดูและดาวน์โหลดแบบฟอร์มได้ท่ี www.snpfood.com ผู้ถือหุ้นท่ี                  
ไม่สามารถเข้าร่วมประชุมผู้ถือหุ้นของบริษัทได้ด้วยตนเองสามารถมอบฉันทะได้โดยด าเนินการ ดังน้ี 

 (1) ผู้ถือหุ้นอื่น ๆ นอกจากผู้ถือหุ้นท่ีเป็นผู้ลงทุนต่างประเทศและแต่งตั้งให้คัสโตเดียน (Custodian) ในประเทศไทย เป็น
ผู้รับฝากและดูแลหุ้น ให้เลือกใช้หนังสือมอบฉันทะข้างต้นแบบ ก. หรือแบบ ข. เท่าน้ัน ส่วนผู้ถือหุ้นท่ีเป็นผู้ลงทุน
ต่างประเทศและแต่งตั้งให้คัสโตเดียน (Custodian) ในประเทศไทยเป็นผู้รับฝากและดูแลหุ้นจะเลือกใช้แบบ ก. แบบ ข. 
หรือแบบ ค. ก็ได ้ท้ังนี้ผู้ถือหุ้นทุกรายจะต้องใช้หนังสือมอบฉันทะแบบใดแบบหน่ึงเพียงแบบเดียวเท่าน้ัน 

(2) มอบฉันทะให้บุคคลใดบุคคลหน่ึงตามความประสงค์ของผู้ถือหุ้น หรือเลือกมอบฉันทะให้กรรมการอิสระของบริษัท (ตาม
เอกสารท่ีแนบ) โดยให้ระบุชื่อพร้อมรายละเอียดของบุคคลท่ีผู้ถือหุ้นประสงค์จะมอบฉันทะ และลงลายมือชื่อผู้ถือหุ้นใน
ช่องผู้มอบฉันทะ 

(3) ปิดอากรแสตมป์จ านวน 20 บาท พร้อมท้ังขีดฆ่าลงวันท่ีท่ีท าหนังสือมอบฉันทะดังกล่าวเพื่อให้ถูกต้องและมีผลผูกพัน
ตามกฎหมาย 
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(4) ส่งหนังสือมอบฉันทะใส่ซองคืนมายังส านักเลขานุการบริษัทภายในวันท่ี 22 เมษายน 2567 เพื่อยื่นแบบค าร้องเพื่อเข้า
ร่วมประชุมผ่านระบบ Inventech Connect และลงทะเบียนก่อนเวลาเริ่มการประชุมอย่างน้อยหน่ึงชั่วโมงเพื่อให้
เจ้าหน้าท่ีของบริษัทได้มีเวลาตรวจสอบเอกสารและให้ทันเวลาเริ่มประชุม 

 
 ผู้ถือหุ้นจะต้องมอบฉันทะเท่ากับจ านวนหุ้นท่ีตนถืออยู่ให้แก่ผู้รับมอบฉันทะเพียงคนเดียว และไม่สามารถแบ่งแยกจ านวนหุ้น
เพื่อแบ่งแยกการลงคะแนนเสียงได้ เว้นแต่กรณีผู้ถือหุ้นท่ีเป็นผู้ลงทุนต่างประเทศและแต่งตั้งให้คัสโตเดียน (Custodian) ในประเทศไทย
เป็นผู้รับฝากและดูแลหุ้นมอบฉันทะให้ผู้รับมอบฉันทะเข้าร่วมประชุม สามารถแบ่งแยกจ านวนหุ้นเพื่อแบ่งแยกการลงคะแนนเสียงได้ 

3. การออกเสียงลงคะแนนในการประชุมผู้ถือหุ้น 
 1. หลักเกณฑ์การลงคะแนนเสียง 
  (1) การออกเสียงลงคะแนนแต่ละวาระจะกระท าโดยใช้บัตรลงคะแนนโดยให้นับหน่ึงหุ้นต่อหน่ึงเสียง ซ่ึงผู้ถือหุ้นหรือผู้รับ

มอบฉันทะต้องออกเสียงลงคะแนนเสียงเพียงอย่างใดอย่างหน่ึง คือ เห็นด้วย ไม่เห็นด้วย หรืองดออกเสียง และ           
ไม่สามารถแบ่งแยกลงคะแนนเสียงได้ เว้นแต่ผู้ถือหุ้นท่ีเป็นผู้ลงทุนต่างประเทศและแต่งตั้งคัสโตเดียน (Custodian) 
ในประเทศไทยเป็นผู้รับฝากและดูแลหุ้น ซ่ึงใช้หนังสือมอบฉันทะแบบ ค. 

  (2) การแจ้งความประสงค์ลงในช่องงดออกเสียงในวาระเรื่องใด ๆ จะถือว่าผู้ถือหุ้นมีความประสงค์ไม่ออกเสียงลงคะแนน
ในการลงมติของวาระเรื่องนั้น 

  (3) หากผู้มอบฉันทะไม่ได้ระบุความประสงค์ในการออกเสียงลงคะแนนไว้ในหนังสือมอบฉันทะ หรือระบุไว้ไม่ชัดเจนผู้รับ
มอบฉันทะมีสิทธิพิจารณาและลงคะแนนแทนได้ 

 2. วิธีปฏิบัติในการลงคะแนนเสียงในแต่ละวาระฝ่ายจัดการท่ีประชุมจะชี้แจงรายละเอียดวิธีการลงคะแนนให้ท่ีประชุมทราบ 
โดยมีแนวทางดังนี ้

  (1) การประชุมจะพิจารณาเรียงตามล าดับวาระและในทุกวาระจะมีการเสนอเพื่อพิจารณารับ  หรืออนุมัติ หรือเพื่อการ
ใดๆ ให้แก่ผู้ถือหุ้นพิจารณาลงมติทุกวาระ ยกเว้นในวาระท่ี 2 เสนอเพื่อรับทราบผลการด าเนินงานของบริษัทเท่าน้ัน 
โดยไม่มีการลงมติใด ๆ ในวาระน้ี และเพื่อความสะดวกในการลงมติในแต่ละวาระประธานท่ีประชุมจะใช้วิธีสอบถาม
หลังจากท่ีมีการเสนอรายละเอียดต่อที่ประชุมแล้วว่าจะมีผู้ถือหุ้นท่านใดไม่เห็นด้วยหรืองดออกเสียงหรือไม่ ถ้าไม่มีผู้
ถือหุ้นแสดงความประสงค์ว่าไม่เห็นด้วย หรืองดออกเสียงจะถือว่าท่ีประชุมมีมติเป็นเอกฉันท์เห็นด้วยกับท่ีเสนอ โดย
จะไม่มีการใช้บัตรลงคะแนน 

  (2) ผู้ถือหุ้นและผู้รับมอบฉันทะท่ีใช้ใบมอบฉันทะแบบ ก. จะต้องท าเครื่องหมายลงในช่องเห็นด้วย ไม่เห็นด้วย หรืองด
ออกเสียง เพียงช่องใดช่องหน่ึงเท่าน้ัน    

  (3) ส าหรับผู้รับมอบฉันทะท่ีใช้ใบมอบฉันทะ แบบ ข. และแบบ ค. จะต้องลงคะแนนเสียงตามท่ีผู้ถือหุ้นระบุมา และ
บริษัทจะนับคะแนนตามท่ีผู้ถือหุ้นระบุมาเท่าน้ัน 

  (4) เฉพาะในวาระท่ี 5 เรื่องแต่งตั้งกรรมการ บริษัทก าหนดให้ลงมติโดยให้ผู้ถือหุ้นลงคะแนนการแต่งตั้งกรรมการเป็น
รายบุคคล 

 3. มติของที่ประชุมผู้ถือหุ้นจะต้องประกอบด้วยคะแนนเสียงดังต่อไปน้ี 
 กรณีปกติ ให้ถือคะแนนเสียงข้างมากเป็นมติของที่ประชุม 
 กรณีอื่น ๆ ซ่ึงมีกฎหมายหรือข้อบังคับบริษัทก าหนดไว้แตกต่างจากกรณีปกติมติของท่ีประชุมจะเป็นไปตามท่ี

กฎหมายหรือข้อบังคับน้ันก าหนด โดยประธานในท่ีประชุมจะแจ้งให้ผู้ถือหุ้นในท่ีประชุมรับทราบก่อนการ
ลงคะแนนในแต่ละวาระดังกล่าว 

  (1) หากคะแนนเสียงเท่ากันให้ประธานท่ีประชุมออกเสียงเพิ่มขึ้นอีกหน่ึงเสียงต่างหากเป็นเสียงชี้ขาด 
  (2) ผู้ถือหุ้นหรือผู้รับมอบฉันทะใดมีส่วนได้เสียเป็นพิเศษในเรื่องใดโดยเฉพาะ ห้ามมิให้ออกเสียงในเรื่องน้ัน และประธาน

ท่ีประชุมอาจจะเชิญให้ผู้ถือหุ้นหรือผู้รับมอบฉันทะน้ันออกนอกท่ีประชุมชั่วคราวก็ได้  เว้นแต่เป็นการออกเสียง
ลงคะแนนเพื่อเลือกตั้งกรรมการที่ผู้ถือหุ้นสามารถเสนอชื่อตนเองได้โดยไม่ถือว่ามีส่วนได้เสียในเรื่องดังกล่าว 

 4. การนับคะแนนเสียงและแจ้งการนับคะแนนเสียงจะกระท าทันทีและประธานแจ้งผลการนับคะแนนให้ท่ีประชุมทราบทุก
วาระ 

เอกสารแนบ 6 


